FINIKE KAYMAKAMLIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Tlkeler

Amag ve kapsam

MADDE 1- Bu Y6nergenin amaci; Finike Kaymakamlgina bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan daire,
kurum, kurulug ve birimlerde, 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ile diger Kanun, KHK,
Cumbhurbaskanligi Kararnamesi, Tiiziik, Yonetmelik ve diger idari diizenlemeler uyarinca;

a) Kaymakam adina imzaya yetkili gérevlileri belirlemek,
b) Verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak,
c) Biirokratik is ve islemler azaltarak kamu hizmetlerinde siirat ve verimliligi artirmak,

d) Alt kademelere yetki aktarmayi, bu kademelerdeki personelin karar alma siireclerine etkin
katilimlarini ve sorumluluk istlenmelerini saglayarak 6zgiivenlerini giiglendirmek ve gérevlerinde
daha istekli hareket etmelerini 6zendirmek,

e) Ust yoneticilere islerin ve idarelerin koordinesini ve sevkini temin etmek igin zaman
kazandirmak, yoneticilerin islerin ayrintisina girmeden, diigiinmek, saglikli karar almak, plan
ve proje liretmek ve temel sorunlarla ilgili daha iyi degerlendirme yapmalarina imkéan saglamak,

f) Vatandaslara ve is sahiplerine kolaylik saglayarak idareye olan giiven ve sayginif gii¢lendirmek
ve yayginlagtirmak,

g) Is ve islemlerin idarenin amaglarina, hiikiimet tarafindan belirlenmis politikalara ve mevzuata
uygun olarak, vatandas odakli, uyumlu, hizli, etkili ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Bu Yonerge; Finike Kaymakami’nin ve Kaymakam adina imzaya yetkili kilinanlarin yapacaklan
yazigmalarda, ytriitecekleri is ve islemlerde kullanacaklari imza yetkilerini ve bu yetkileri
kullanma usul ve esaslari ile sorumluluklarini kapsar.

Hukuki dayanak
MADDE 2- Bu Yénerge;
a) Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

b) 5442 sayili Il idaresi Kanunu,
¢) 657 sayil1 Devlet Memurlan Kanunu,

d) 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda Kanun,
) 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,
f) Cumhurbaskanlig: Tegkilatt Hakkinda Cumhurbagskanligi Kararnamesi (1 No’lu),

g) 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayih Resmi Gazete’de yayimlanan “Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik”, 09/06/2020 tarihli ve 2646 sayili
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Cumbhurbagkanlig1 Karar1

h) 08/06/2011 tarihli ve 27958 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Valilik ve Kaymakamlik
Birimleri Tegkilat, Gorev ve Caligma Y6netmeligi”,

1) 31/07/2009 tarihli ve 27305 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y&netmelik”,

J) Antalya Valiligi imza Yetkileri Yonergesi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3- Bu y6nergenin uygulanmasinda;

a) Birim Amiri : Ilge miilki idare sistemi igerinde faaliyet gosteren ve kaymakama baglh olarak
¢alisan, merkezi idarenin ilge kademesindeki birimlerinin birinci derecede yetkili amirini,

b) Birim (il genel idare kuruluslarr): Ilge miilki idare sistemi igerinde faaliyet gosteren ve kaymakama
baglh olarak galisan, merkezi idarenin ilge kademesindeki birimlerini,

¢) llge Personeli: Bakanlik, genel miidiirliikler ve baskanliklarin ilge tegkilatinda ¢alisan amir
ve memurlarini,

d) Kaymakam: Finike Kaymakamini,
¢) Kaymakamlik : Finike Kaymakamligim
f) Makam: Finike Kaymakamlik Makamini,
g) Valilik : Antalya Valiligini
h) Yénerge: Finike Kaymakamligi Imza Yetkileri Yonergesini,
Ifade eder.

IKINCi BOLUM

Ilkeler, Sorumluluklar ve Uygulama Esaslar

Tlkeler

MADDE 4- (1) Imza yetkisinin devrinde Kaymakamin her konuda havale, imza ve onay yetkisi
sakhidur.

(2) Imza yetkisinin yeniden diizenlenmesi ancak bu Yonergede degisiklik yapilmasi ile miimkiindiir.

(3) Kaymakam tarafindan bu Yonerge ile devredilen yetkiler Kaymakamin onay:r olmadan yetki
devredilenler tarafindan daha alt diizeydeki sorumlulara devredilemez. Yetki devir talepleri Ilge
Yazi Isleri Midiirliigiine iletilir ve alinacak onaylar Yonerge degisikligi seklinde yapilir.

(4) Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak kullanilmas: esastur.

(5) Uygulamada birlik ve beraberligin saglanmas: ve islemlerin hizlandirilmasi bakimindan, gerekli
goriildiigiinde devredilen yetki iptal edilebilir veya yeni bir yetki devri yapalabilir.

(6) Birim amirleri ancak Kanun, KHK, Cumhurbaskanligi Kararnamesi, Tiizikk ve Yo6netmeliklerle
kendilerine verilmis yetkilerini bir yonerge ile astlarina devredebilir. Kurum iginde yapilan yetki
devrinden geciktirilmeden ve zamaminda Kaymakamhga bilgi verilmesi zorunludur. Yetki devri
devredenin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.
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(7) Kaymakam adina imza yetkisi verilenler bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak
imzaya yetkili kiginin izinli ya da gorevli oldugu durumlarda imza yetkisi vekili tarafindan kullanilir.

(8) Kaymakam adina imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren konulardan 6nemli gordiikleri
hakkinda imzadan ©nce veya islem safthasinda iist makamlara bilgi sunar ve bu makamlarmn
direktiflerine gére hareket ederler.

(9) ligedeki her kademede gorev yapan personel sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu
konular tizerinde bilgilendirilir ve yetkisi derecesinde “bilme hakkini” kullanir. Bu amagla;

a) Imza yetkisi devredilen gérevli imzaladigi yazilarda iist makamin bilmesi gerekenleri takdir
ederek zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

b) Kaymakam il¢e teskilatimin tiimiinde, birim amirleri ise kendi birimleriyle ilgili olarak “bilme
hakkin1” kullanirlar.

¢) Gizlilik dereceli konular bilmesi gerekenlere yalnizca bilmesi gerektigi kadariyla agiklanur.

(10) Higbir birim diger birimlerin gorev alanina giren ya da bagka bir birime gorev ve sorumluluk
ylikleyen hususlarda ilgili birim amirleriyle goriismeden onay hazirlayamaz. Birden fazla birimi
ilgilendiren veya diger birimlerin goriigiiniin alinmasim gerektiren yazilarin paraf blogunda
koordine edilen birim amirlerinin parafi da bulunur.

(11) Bu Yonerge ile kendilerine imza yetkisi devredilenler attiklari imzalarda ve verdikleri
onaylarda Kaymakam adina yetki kullandiklarim belirten “Kaymakam a.” ibaresini kullanirlar.

(12) Havale edilen evrak veya yazida “Gériiselim” notunun bulunmas halinde, ilgili gorevliler en kisa
zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek notun sahibi olan yetkiliye gerekli agiklamay:
yaparlar.

(13) Ilgede teskilati bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri konuyla
ilgili Bakanliklarin is ve islemlerini yiiriiten genel idare kuruluglari tarafindan yerine getirilir.

(14) Iige birimlerinin faaliyetleri ve gorev alanlariyla ilgili olarak basin ve medyada vyer alan ihbar,
sikdyet ve taleplerle ilgili yaymnlar herhangi bir emir beklenmeksizin Kaymakama sunulur,
verilecek cevabin igerigi ve sekli Kaymakam tarafindan takdir edilir.

(15) Birimlerce yiiriitiilen, bir hizmetin tamitimi ve sunulan hizmetlerle ilgili vatandaslarin
bilgilendirilmesi, uyarilmasi ve tedbir amaciyla diizenlenecek basin toplantilari, agiklamalar, radyo ve
televizyon programina katilimlar Kaymakamdan 6nceden onay almak suretiyle birim amirleri veya
gorevlendirilecek uzman kisilerce yapilir.

(16) Birimlerin gorev alanlaniyla ilgili diizenleyecekleri toplanti, seminer, panel, agilis vb.
etkinlikler hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan etkinlik yapilmadan 6nce
Kaymakama bilgi verilir.

(17) Apostil tasdik islemleri, normal tasdik islemleri, ildeki yabanci iilke temsilciliklerince
diizenlenmis veya onaylanmig belgelerin tasdik islemleri ile adli sicil kayitlan
Kaymakamlikg¢a verilecektir.

Sorumluluklar

MADDE 5- (1) Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde
kullamlmasindan ve Yonerge esaslarina gore hareket edilip edilmediginin denetiminden ilgili birim
amirleri sorumludur.
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(2) Birim Amirleri, birimlerindeki is ve islemlerin is akisina uygun olarak siiratli, giivenli, etkin ve
verimli yliriitiilmesinden, birim igerisinde koordinasyonun saglanmasindan ve is bolimi
yapilmasindan, birimlerinde islem géren tiim yazilarin igeriginden ve gerekli sekil esaslarini tasiyip
tasimadigindan, ilgililerce yazilara atilacak paraflarin uygunlugu ile birimlerince yapilan tim is ve
islemlerden, islemsiz evrak birakilmamasindan, gériise sunulmasi gereken iglemlerin bekletilmeden
gonderilmesinden sorumludur.

(3) Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, bunlan teslim alanlar ile
birim amirleri sorumludur.

(4) Evrak ve belgelerde paraf ve imzas1 bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklan paraf ve
imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

(5) Her kademedeki imza ve paraf sahibi, yazilarla ilgili olarak istlerince bilinmesi gereken
hususlari takdir ederek zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

(6) Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilir. Tekit yazilarinin
yazilmasina neden olan memur ve amirler miistereken sorumludurlar.

(7) Toplantilara katilan personelin hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak hazir
bulunmasi esastir.

Uygulama esaslar

MADDE 6- (1) ilgede; etkin, verimli, kaliteli, vatandaslara giivenen ve onlarin devlete olan giivenini
pekistiren, hesap verebilir ve seffaf bir kamu yonetimi olugturulmasi, yiiriitiilen kamu hizmetlerinin
vatandaglarin taleplerini dikkate alan ve ¢6ziim odakh bir anlayisla, hizli, kaliteli ve diisiik maliyetli
bir sekilde yerine getirilmesi temel hedeflerdir.

(2) Yiriitilen is ve islemlerde; Tiirkiye Cumbhuriyeti Devletinin varligi, birligi ve boliinmez
biitiinliigii, Cumhuriyetimizin temel nitelikleri ve insan haklari konularinda azami derecede hassas
olunmasi, vatan ve millet sevgisi, insana saygi, dezavantajli kesimlerin korunmasi, ¢evreyi koruma
bilincinin artirilmas: dogrultusunda yasalara bagli hizmet anlayis1 igerisinde hareket edilecektir.

(3) Ilgedeki genel idare kurum ve kuruluglari, uhdelerinde bulunan gorev ve sorumluklarinin
yiirtitilmesi ve sunulmasinda; belirlenmis stratejik amag ve hedefler gergevesinde, etkin, verimli ve
tutumluluk ilkelerine gore hareket etmekten, islemlerde biirokrasinin en aza indirilerek siirat ve
verimliligin artirllmasindan, vatandaglarimizin is ve islemlerinde azami kolaylik saglanmasindan
sorumludurlar.

(4) Vatandaslarimizin, kendileri veya kamu ile ilgili talep, dilek ve sikdyetleri hakkinda yetkili
makamlara basvurma ve yiriitilen islemlerle ilgili bilgi edinme hakkim higbir zorlukla
karsilasmadan kullanmalarini saglamak esastir.

(5) Kamu hizmetlerinin yiiriitilmesinde vatandas odakli yonetim anlayigi esas alinacak, kamu
hizmetlerinin yriitiilmesi ve sunumunda vatandaglarin ve sivil toplumun karar alma
mekanizmalarina miimkiin oldugunca katilimim saglayici uygulamalara 6nem verilecektir.

(6) Vatandas miiracaatlarinda islemleri kolaylastiric1 ve biirokrasiyi azaltici uygulamalar yapilacak,
evrak dongiisii en aza indirilecek, Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara
Iliskin Yo6netmelik hiikiimleri uyarinca hizmetlerin 6ngoriilen siireler iginde tamamlanmasi
saglanacaktir.

(7) Kamu hizmetlerinin yerine getirilmesinde kaynaklarin rasyonel bir sekilde kullanilmasini
saglayacak tedbirler alinacaktir. Her birim kendisine ait gorevleri ve hizmet kalitesini stirekli
gelistirmek, bu amagla gerekli aragtirmalar1 ve projeleri yapmak, bu konuda diger birimlerle
koordine saglamakla ylikimliidiir.
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(8) Kamu kurum ve kuruluglarina bagvurularla ilgili gorev ve sorumluluklar agik¢a tammlanacak,
gorevlerin yerine getirilme standartlar1 ve sekilleri vatandaslarin memnuniyeti ve ihtiyaglan
dogrultusunda belirlenerek giincellenecek, idari ve mali saydamlig1 saglamak tizere islemlere iligkin
izlenecek yontem konusunda bilgilendirme vatandaslarin kolaylikla gérebilecegi bir sekilde hizmet
birimlerinde, birimlerin internet sitelerinde yayinlanacaktir.

(9) Kamu personeli kendisine verilen gorevleri yerine getirirken tam olarak tarafsiz bir tutum
icerinde bulunacaktir. Riigvet, zimmet, ihtilas, ihalelere fesat karigtirma, goérevi kotiiye kullanma,
iltimasla kendine veya bagkalarina menfaat saglama gibi yasa dis1 ve devlete olan giiveni zedeleyici
davraniglarla miicadele etmek dncelikli gorev olarak kabul edilecektir.

(10) Kamu kurum ve kuruluglarinda ¢aligan personelin mesai saatlerine ve mevzuatla belirlenen
kilik kiyafet hiikiimlerine uymalar: konusunda gereken tedbirler birim amirleri tarafindan alinacak, bu
hususta meydana gelebilecek olumsuz tutum ve davranslarin denetiminden birim amirleri birinci
derecede sorumlu olacaklardur.

(11) llge genel idare kurum ve kuruluslarinda gorev yapan personel vatandaslarin talep, sikayet
ve sorunlan ile ilgilenmek, bunlan takip etmek, yerine getirmek ve sonucundan vatandaga bilgi
vermekle yiikiimliidiir. Bagvuru sahiplerine mevzuata uygun olarak ve yasal siire igerisinde cevap
verilecektir. Vatandas taleplerinin reddedilmesi halinde bunun hukuki gerekgeleri izah edilerek bu
karara kars1 yasal bagvuru yollan gosterilecektir.

(12) Kadinlar, ¢ocuklar, yashlar, engelliler, sehit ailelerinin dul ve yetimleri ile malul ve gazilerin is
ve islemlerinde her tiirlii kolaylastirici tedbir alinacak, kamu binalarindaki fiziki kosullarin
engellilerin ulagimina uygun hale getirilerek kamu hizmetlerinden rahat bir sekilde yararlanmalar
saglanacaktir.

(13) Vatandaslarin is ve islemlerinin daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol agmadan
neticelendirilmesi bakimindan, kamu kurum ve kuruluslarindaki is ve iglemlerin takibi sirasinda,
birim amirleri kendi gérev alanlarina giren konularla ilgili bagvurulari dogrudan kabul etmeye,
basvurularin kaydim yaparak incelemeye, talep edilen husus rutin bir iglemin yerine getirilmesi,
mevcut bir durumun beyam veya yasal bir durumun agiklanmasi ise bunu bagvuru sahiplerine yazili
olarak bildirmeye yetkilidirler. Bunlar diginda kalan konular ya da sikdyet ve sorusturma istemlerine
iliskin cevaplar Kaymakam tarafindan imzalanacaktir.

(14) insan haklan ile ilgili bagvurular il ve Ilge Insan Haklar1 Kurullarimn Kurulus, Gorev ve
Calisma Esaslar1 Hakkinda Y6netmelik hitkiimlerine gére yiiriitiilecektir.

(15) Idari is ve islemlerle ilgili olarak verilen yargi kararlarimin geciktirilmeden uygulanmasi
saglanacaktir.

UCUNCU BOLUM
Evraklar ve Yazismalar

Evrak tiirleri
MADDE 7- Bu Y6nerge agisindan;

(1) Ozellik Tasiyan Evrak: Uzerinde ayn bir gizlilik veya ivedilik derecesi bulunan, gizli, hizmete
ozel, kisiye dzel, ivedi ve giinlii igareti tagiyan evraktir.

a) Gizli Evrak: Izinsiz olarak agiklandif: takdirde milli giivenligi ve milli menfaatleri tehlikeye
duisiirecek olan,

b) Hizmete Ozel Evrak: Hizmeti yiiriitmesi gerekenlerden bagskas: tarafindan bilinmesine ihtiyag

duyulmayan,
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¢) Kisiye Ozel Evrak: Gizlilik dereceli olmayan, ancak gittigi yerde ve dnceki islemlerinde belirli

sahislarin, amir veya sadece onun yetki verdigi personelin agabilecegi veya makam sahibinin adina
gelen,

d) Ivedi Evrak: Kapsami bakimindan derhal ve siiratle cevap verilmesi gereken,

e) Giinlii Evrak: Belirli bir zamanda veya evrakta belirtilen siire i¢inde bitirilerek muhatabi olan
makama cevap verilmesi gereken,

(2) Degerli Evrak: Teminat mektuplar1 ve para ihbarnameleri ile kendisi veya ekleri para, pul, ¢ek,
bono, hisse senedi gibi paraya gevrilebilen,

(3) Normal Evrak: Ozellik tagiyan ve degerli evrak disinda kalan,
Evraktir.

Yazisma esaslar:

MADDE 8- (1) Yazilar, varsa ekleriyle birlikte, evveliyati olanlar veya incelemeyi gerektirenler ise
dosyast ile birlikte imzaya sunulur. Yazi ekleri; baslikli, ek numarah ve tasdikli olur. Yazilarin ekinde
gonderilen liste ve formlarin tasdik islemi birim amirlerince yapilir.

(2) Bilgi vermeyi ve agiklama yapmayi gerektiren yazilar ve onaylar bizzat birim amirleri
veya gorevlendirecekleri yetkililer tarafindan Kaymakamin imzasina sunulur.

(3) Onaylar, konunun yasal dayanaklar ve gerekgesi yazi igeriginde belirtilerek hazirlanir.

Gelen yazilar/Evrak havalesi

MADDE 9- (1) Kaymakamlik Makamina hitaben gonderilen “Kisiye Ozel evrak”, “Cok Gizli Evrak”
ve “Sifre” ibaresi ile gelen yazilar agilmaksizin Yazi Isleri Miidiirii tarafindan Kaymakama teslim
edilir. Bunlara iliskin kayitlar Iige Yazi Isleri Midiirltigii tarafindan tutulur.

(2) Kaymakamhiga yazihi olarak veya e-igisleri sisteminden elektronik ortamda gelen ve birinci
fikrada belirtilenler diginda kalan biitiin yazilar Kaymakamhk Evrak Biirosunda agilir ve evrakin
kayd: yapilir, ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih kasesi bastlir,
Kaymakam tarafindan havale edilir, Kaymakamlik arsivinde saklanmasi gereken evrak dokiiman
tarayic ile taramp e-igisleri sistemine kaydedilerek ilgili dairelere sevk edilir.

(3) Kaymakam tarafindan havalesi yapilan evraka not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafindan
gerekli arastirma ve agiklama yazis1 hazirlandiktan sonra Makama bilgi sunulur.

(4) Vatandaslar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler ile elektronik ortamda yapilan
bagvurular Kaymakam yada ilgili birim mudiirleri tarafindan havale edilir.

(5) Birim amirleri kendilerine dogrudan gelen Kaymakam havalesini tasimayan evrak arasinda,
kendi takdirlerine gore Kaymakamin gérmesini gerekli bulduklari evrak hakkinda derhal bilgi verirler
ve talimatlarini alirlar.

(6) Merkez Birimlerinden yada Vali, Vali Yardimcisi ve Hukuk Isleri Miidiirii imzasiyla gelen
evrakla, icerigi ve Gnemi itibariyle Kaymakamin bilmesi gereken evrak Kaymakamin havalesine
sunulur.

Giden yazilar

MADDE 10- (1) Kaymakam veya "Kaymakam admna" birim amirleri tarafindan imzalanip
génderilecek tiim yazilar, 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayih Resmi Gazetede yayimlanan "Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik" hiikiimlerine uygun olarak
hazirlanir.
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(2) Yazilann Tiirkge dilbilgisi kurallarina olarak uygun hazirlanmasina konularin anlasilabilir bir
sekilde kisa ve 6z olarak ifade edilmesine hassasiyet gosterilir.

(3) Yazigsmalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Bu kapsamda;

a) Ust ve aym diizeydeki birimlere yazilan yazilar; “Bilgilerinize arz ederim”, “Geregini
bilgilerinize arz ederim”, “Bilgilerini ve geregini arz ederim”,

b) Alt birimlere yazilan yazilar, “Bilgilerini rica ederim”, “Geregini rica ederim”, “Bilgilerini
ve geregini rica ederim”,

¢) Ust, alt ve aym diizeydeki birimlere yazilan ortak yazilar; “Bilgilerini arz ve rica ederim”,

“Geregini arz ve rica ederim”, “Bilgilerini ve geregini arz ve rica ederim” ibarelerinden uygun olam
kullanilarak bitirilir.

d) Vekaleten gérev yapanlarin unvan kisminda “Miidiir V.” ibaresi kullanilir.

¢) Kaymakam tarafindan imzalanacak yazilarda ismin altinda “Kaymakam”, kendilerine yetki
devredilen birim amirleri tarafindan Kaymakam adina imzalanacak yazilarda ilgili birim amirinin ad1
ve soyad: ile altina “Kaymakam a.” ibaresi yazilir. Bu ibarenin altin da birim amirin unvan: eklenir.

f) {igelere vekalet eden kaymakamlarin imzalayacag yazilarda, ad ve soyad yazildiktan sonra altina
“Kaymakam V.” Ibaresi kullanlir.

g) Onaylarda; “Onay”, “Muvafiktir”, “Uygundur” gibi ifadeler yerine sadece “Olur” ibaresi
kullanilir ve tarih belirtildikten sonra imza igin yeterli bog satir birakilarak onay makaminin
adi soyad: ve alt satira unvan yazilir.

(4) Makam oluruna sunulacak yazilarda oluru teklif eden birim ile olur alinan makam arasinda
bagska makamlar varsa bunlar "Uygun goriigle arz ederim" ifadesi ile olura katilir. Bu durumda
teklifte bulunan ilgili birim amirinin imzasindan sonra yazimn sol alt kdsesine " Uygun goriisle arz
ederim" ibaresi yazilir, altina tarih konulduktan sonar birimin en iist amiri tarafindan imzalanir.

(5) Kaymakam tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilarda mutlaka birim amirinin parafi
veya imzasi bulunur.

(6) Kaymakama imzalanmak iizere sunulan yazilarda imza makaminca diizeltme yapilmasi halinde,
diizeltme yapilan yaz1 yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

(7) Yazilar yaziyr hazirlayan gdrevliden itibaren 5 (bes) kisiyi gegmemek lizere, ara kademedeki
siral amirlerin parafi alinmadan imzaya sunulmaz.

DORDUNCU BOLUM
Imza ve Onaylar

Kaymakam tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

MADDE 11- (1) Kanun, KHK, Cumhurbaskanligi Kararnamesi, Tiiziik ve Yonetmelikler ile diger
diizenlemeler geregince Kaymakam tarafindan imzalanmast, gorils veya teklifte bulunulmas: gerekli
olup bu Yonergede agik¢a yetki devri yapilmayan konulara iligkin yazilar,

(2) Vali, Vali Yardimeisi, Hukuk Isleri Miidiirii imzasiyla gelen yazilar ile bu makamlardan gelen
yazilara verilen cevaplar,

(3) Kaymakamlik adina Valilik Makamina goriis ve teklif bildirmeyi, agiklama yapmay: ve bilgi
vermeyi gerektiren yazilar,

(4) Diger ilcelerden Kaymakam imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar,
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(5) Icerigi itibariyla Kaymakamin bilmesi, karar veya emir vermesi gereken ihbar ve sikéyetler ile
diger konulara iligkin yazilar,

(6) Kaymakamlikga yayimlanan genel emir, talimat ve yonergeler ile tiim kamu kurum ve
kuruluslarina ve birim amirlerine génderilecek 6emli direktifler,

(7) Kaymakam bagkanliginda yapilacak toplantilarla ilgili yazilar,
(8) Birimlerin yeni kadro talepleri ve mevcut kadrolara personel atanmasiyla ilgili yazilar,

(9) Ilge birimlerinde gdrev yapan personelin (Valinin yetkisinde olanlar hari¢) ayn Ilgedeki kurum
ve kuruluglarda bir y1l igerisinde bir aya kadar siire ile gegici gérevlendirilmesine dair onaylar,

(10) Ilgede yonetici konumunda gdrev yapan personelin; yillik izin, hastalik ve refakat izinleri
ile ilcede gorev yapan diger tiim personelin mazeret izni onaylari, ayliksiz izin onaylan ve bu
personelin izinli ya da gegici gorevli olduklari tarihlerde yerlerine vekalete iligkin onaylar,

(11) llgedeki kamu gérevlilerinin izin, gérevlendirme vb. nedenlerle gegici olarak goérevlerinden
ayrilmalar1 halinde yerlerine gegici olarak vekaleten gorevlendirme onaylar,

(12) Ozliik dosyalar ilge birimlerinde tutulan personelin derece yiikselmesine iliskin onaylar,

(13) Ozliik dosyalar: ilgede tutulan personelin mazeret ve ayliksiz izinleri ile ozlitk dosyalart
ilgede tutulmayan personele verilmesi zorunlu olan ayliksiz izin onaylari,

(14) Ilgede gorev yapan tiim personelin ilge veya il disi gorevlendirme onaylar1 ile tagit
gorevlendirme onaylan,

(15) Tlgede gérevli personelin Hizmetigi Egitim Programi onaylan ile bu programlarda yer
alacak yonetici personelin ve kursiyerlerin gérevlendirilmesi onaylar,

(16) Ilgede gorevli personelin kongre, seminer, toplant1 vb. faaliyetlere katilmalar igin Ilge veya Il
disinda gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

(17) Ilgede gorevli kamu personelinin izinlerini yurtdiginda gegirmelerine iligkin onaylar,

(18) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 4 tincii maddesi (B) bendine gore ilge birimlerine
atanan personelin sdzlesmelerinin imzalanmast,

(19) Ilge Milli Egitim Midiirliikleri kadrolarinda egitim-6gretim hizmetleri simfinda gorev yapan
personel ile bagli kurum ve okullarda ydnetici konumunda gérev yapan personelin gegici gorevli ve
izinli oldugu durumlarda; midiir vekili, miidiir basyardimcisi vekili, miidiir yardimcisi vekili
ve miidiir yetkili 6gretmen géreviendirilmelerine iliskin onaylar,

(20) 2698 sayili Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlart Kanunu hiikiimler kapsaminda, okul
pansiyonlarinda belletici 6gretmen gbrevlendirmesi onaylar,

(21) Milli Egitime bagli okullarda ve kurumlarda ek ders iicreti karsiligi ticretli dgretmen
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

(22) Ilgedeki 6zel dgretim kurumlarinda mudiir, miidiir yardimcisi, gretmen, uzman Ogretici, usta
ogretici ve diger kadrolu/iicretli personelin alisma izin onaylari, istifa/sozlesme feshi/galisma
siiresi bitimi diizenlenen ayrilis onaylari, ¢aliyma izninin uzatildigina onaylar, adaylik kaldirma
onaylar, gegici gdrevlendirme ve gdrevden ayrilma onaylari ile sinav  komisyonu
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

(23) Ozel 6gretim kurum miidiirlerinin izinli oldugu donemde yerlerine vekéleten gorevlendirmeye
iliskin onaylar,

(24) Ozel Ogretim Kurumlarinca ilgelerde agilan kurslara iliskin onaylar ile bu kurumlar tarafindan
diizenlenen egitim -Ggretim etkinlikleri ve toplantilara iliskin onaylar,
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(25) Mesleki teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve igyeri agma belgelerine
iliskin is ve iglemler ile belgelerin onaylanmasi,

(26) Ozel egitim kurumlarinin (6zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), 6grenci ve kursiyerleri
magdur etmeyecek bigimde, yillik ¢aligma takviminde 6ngériilmeyen ve kurumlarda yapilacak
boya, badana gibi tadilat nedeni ile 15 (on bes) giinii gegmeyen egitim-6gretime ara verme onaylari,

(27) Ozel Ana Okullarinin yariyil ve yaz tatillerinde 6grenime devam etmelerine iliskin onaylar,

(28) Milli Egitim Bakanligi Hayat Boyu Ogrenme Kurumlari Yonetmeligi’'nin 14 tincti maddesi
geregince, ilgede bulunan hayat boyu dgrenme kurumlarinin gok amagh salonlarimin siyasi partiler,
dernekler ve vakiflara tahsisine iliskin onaylar ile diger kamu kurumlarina ait salon ve tesislerin
kiralanmas ve tahsisine iliskin onaylar,

(29) Ilge Halk Egitim Merkezlerince islemleri yiiriitiilen ve 6zel mevzuati bulunan Trafik ve Cevre
Bilgisi Dersi, Direksiyon Egitimi Ogreticiligi Kursu, MTSK Direksiyon Sinav Sorumlusu kursu, Is
Makineleri Kullanma Sertifikas1 (Operatorlikk Belgesi) Kursu, Aver Egitimi Kursu, Tiirk Halk
Oyunlari, Yore Oyunlari Opreticisi Yetistirme Kurslarim sinav komisyonunun kurulmast, kurs
agma, kapatma ve personel gérevlendirme onaylari,

(30) Milli Egitim Bakanlig1 ile diger bakanhk, genel miidiirlik, resmi kurum ve kuruluglarla
diizenlenen isbirligi protokolleri kapsaminda Ilgelerde agilacak her tiirlii meslek kurslar ile
gelistirme ve uyum kurslarinin Il Istihdam Kurulu'nun kararindan sonra agilmalarina iliskin onaylar
ile bu kurslar sonucunda verilecek belgelerin imzalanmasi,

(31) Okul Aile Birligi Yénetmeligi'nin 17 nci maddesi geregince Ilge Milli Egitim Mudiirliigiinde
olusturulan komisyon onaylari,

(32) 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu'nun 22 inci maddesine gore, korunmaya ihtiyaci
olan ¢ocuklar hakkinda alinacak "Korunma Karan" ile onaylan ile bu cocuklarin ailesine teslim
edilmesine iligkin onaylar,

(33) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Ttifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarimin Yapimi,
Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Yonetmelik geregince
yivsiz tiifek ruhsatnamesi verilmesine, ruhsatnamenin iptal edilmesine ve yivsiz tiifek satin
alma belgesi diizenlenmesine iliskin onaylar,

(34) 4733 sayili Tiitiin ve Alkol Piyasasimnin Diizenlenmesine Dair Kanunun Ek 1°nci maddesi
geregince, Igisleri Bakanlhig: ile Tiitlin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu arasinda imzalanan

25/11/2013 tarihli “Satis Belgesi Islemlerinin Yiiriitiilmesine [ligkin Igbirligi Protokold”
kapsaminda Ilgelerde, tiitiin mamuli, alkol ve alkolli icki satis belgesi verilmesine iligkin imza ve
onaylar,

(35) 5253 sayih Dernekler Kanunu hitkiimleri kapsaminda dernek denetimlerinin ve gecikmesinde
sakinca bulunan hallerde dernek ve eklentilerinde arama yapilmasina iligkin onaylar, derneklerin
yurt, pansiyon, lokal agmalarina ve isletmesine, dernek lokallerinde alkollii i¢ki kullanilmasina
iliskin izin onaylan ile dernekler hakkinda idari yaptirimlarin uygulanmas iliskin onaylar,

(36) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunun 7. maddesi geregince ilge smnirlan iginde ylriitilecek
yardim toplama faaliyetine izin verilmesi, iznin uzatilmas: ve denetlenmesine iliskin onaylar ile izin
verilen yardim toplama faaliyetleri hakkinda mezkur kanunun 29. maddesine gore idari yaptirim
karar1 verilmesi ve izinsiz yardim toplama halinde uygulanacak idari yaptirimlara iligkin onaylar,

(37) Zithrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonunca alinan kararlarin onaylari,

(38) 992 sayili Kanun ile Tibbi Laboratuvarlar Yonetmeligi hitkiimlerine gore, izinsiz agilan
laboratuvarlarin kapatilmasi, laboratuvarlara verilen ruhsat ve faaliyet izin belgesi onaylar ile idari
para cezasi1 onaylari,
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(39) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna goére ¢ikarilan
Yonetmelik kapsaminda; Bagvuru ile ilgili olarak Yo6netmeligin 16. maddesi geregince yapilacak
yazismalar ve dosyanin tamamlanmasi ile ilgili diger yazigsmalar, Adres degisikligi nedeniyle, sildh
islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu miilki amirlige gonderilmesine iligkin yazilar,

Ruhsat yenileme tebligatlan ve adres tespitine iligkin yazilar, Ruhsat yenileme ve devir islemlerine
iliskin yazilar.

(40) 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikartilan
Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 24.maddesine gore diizenlenen
"Mermi Satin Alma Belgesi" ve "Silah Satin Alma Yetki Belgesi" ile aym YOnetmeligin

20.maddesine gore diizenlenen “Silah Nakil Belgesi” dlizenlenmesi,

(41) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna istinaden ¢ikarilan
91/1779 karar sayili Yonetmeligin 7. maddesi haricinde kalan sildhlar hakkinda bulundurma ve
tasima ruhsatlarina dair onaylar ile bunlarla ilgili olarak daha alt birimlere devredilmemis islemlere
iliskin onaylar,

(42) Ruhsat: iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve mahkeme
kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

(43) 2521 Sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alim1, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina Iligkin Yonetmeligin

14. maddesine iligkin onaylar,

(44) 2521 Sayih Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalart ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Y®6netmeligin
13.maddesine istinaden Yivsiz Tiifek Satin Alma Yetki Belgesinin diizenlenmesi,

(45) 2521 Sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin Yapimi,
Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Y6netmeligin

10.maddenin (b) bendine istinaden yivsiz tiifek ruhsatnamesine iligkin onaylar,

(46) Kaymakamin bizzat imzalamay: uygun gordtigii diger yazilar.

Birim Amirleri tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar
MADDE 12- (1) Birimler tarafindan Kaymakamlik Makamina hitaben yazilan yazilar ile
onaylara iligkin teklif yazilan,

(2) Birimler (kurumlar) arasi yazismalarda, icrai ve bir hak dogurmayan, sadece bilgilendirmeye
yénelik yazilar,

(3) Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasma ynelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarimn tamamlanmast gibi hususlarda, diger kurum ve kuruluslara ve belediyeye yazilan
yazilar,

(4) Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin bagvuru ve
dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair
yazilar,

(5) Birimlerde galigan isgilerin birimler dahilinde gorev yerlerinin degistirilmesine dair onaylar,

(6) Yetkili merciler tarafindan verilmis olan belge ve ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iligkin
yazilar,
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(7) Uygulanan idari yaptirim kararlar1 baglaminda yapilan is ve islemler ile ilgili tebligat ve diger
yazilar,

(8) Yetkili mercilerden alinacak kararlar ve onaylarin olugmas: igin gerekli bilgi ve belgelerin
toplanmasina iligkin yazilar, '

(9) Adli ve Idari Yarg: tarafindan (icra daireleri dahil) Kaymakamlik aract kilinmadan dogrudan
gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,

(10) Damistay, Sayistay, Bélge Idare Mahkemeleri, Idari Mahkemeler, Vergi Mahkemeleri ve Adli
Mahkemelerde acilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin mahkemelere gonderilmesine
iliskin yazilar,

(11) Adres bakimindan yanlis gelmis yazilann ilgili birimlere veya geldigi birime gonderilmesine
iligskin yazilar,

(12) Ozlitk dosyalari il midiirliiklerinde tutulan personelin kademe ilerlemesine iliskin onaylar,

(13) Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iligkin yazilar ile kadro, derece ilerlemesinin ilgililere
duyurulmasina iligkin yazilar,

(14) Yer degistiren personelin &zliik dosyalarmin ilgili birimlere gonderilmesi ile ilgili yazilar,
(15) Kurum personelinin izin doniisii géreve baglamasi ve gérevden aynilmasina iliskin yazilar,

(16) Ozliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve ilgililerine duyurulmasina
iliskin yazilar ile ilge personeline ait 6zliik dosyalarinin istenmesi ve gonderilmesine iliskin yazilar,

(17) Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki igin doldurulan teklif formlarinin génderilmesine iliskin
yazilar,

(18) Disiplin Amirleri Yénetmeligi ve birimlerin bagli bulunduklar bakanliklara ait disiplin mevzuati
kapsaminda, aragtirma ve sorusturma onaylar ile disiplin cezalarnin onaylari,

(20) Izinleri Kaymakam tarafindan verilenler disinda kalan personelin yillik izin, hastalik ve refakat
izni, takdire bagli olmayan mazeret izni ile verilmesi zorunlu ayliksiz izin onaylari, bu personelin
izinli ya da gegici gorevli olduklar tarihlerde yerlerine vekalete iliskin onaylar,

(21) ilge iginde Kamu kurum ve kuruluslar: tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim,
kurs, kongre, toplanti, seminer vb. katilacak birim personeli ile tasit gérevlendirme onaylari,

(22) Hizmet ve meslek i¢i egitim ve kurslarla ilgili yazilar,

(23) Kanun, Tizik, Yonetmelik ve diger mevzuat uyarinca Kaymakam Bagkanliginda kurulmasi
emredilenler disinda olusturulacak komisyon onaylari,

(24) Birimlerin arsiv hizmetleri ile ilgili mevzuat uyarinca yapilacak her tiirlii is ve iglemlere iligkin
onaylar,

(25) Yiikleniciler ile isletmecilere noter vasitastyla gekilecek ihbarnamelerin yapilmasi.
Birim Amirlerinin kurumlarina miinhasiran imzalayacag ve onaylayacag: yazlar,

A. Ilce Yaz Isleri Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

1. Muhtarlarin Gérev Belgesini ve imza sirkiilerini imzalamak,
2. Apostil tasdik serhlerini imzalamak,
3. Yabanc iilkelerde ¢alisanlarin yakinlar ile ilgili yurtdigi bakim belgelerini imzalamak,
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4. Kaymakam’in herhangi bir sekilde Ilgede bulunmadid1 ve vekalet birakmadigi durumlarda
¢ok acil yazilarin gelmesi halinde gecikmeye sebebiyet vermemek i¢in durum Ilge Yazi
Isleri Miidiirii tarafindan derhal ilgili daireye intikal ettirilir. Gereginin ifas1 gecikmeden
saglanir ve konu en kisa yoldan Kaymakam’a sunulur.

B. Tlce Milli Emlak Sefine Devredilen Yetkiler:

Belirli dénemlerde bakanliklara bagli bolgesel diizeyde olan kurumlarla ilgili (Cevre ve
Sehircilik 11 Miidiirltigii, 11 Kiiltir ve Turizm Miidiirliigii, Doga Koruma ve Milli Parklar,
Biiyiiksehir Belediye Bagkanlhgi, Kiiltiir ve Tabiat Var. Kor. Kur. Bol. Miidiirligii, Il Afet ve
Acil Durum Miidiirliigi, Finike Orman Isletme Miidiirliigii, D.S.I 13. Bolge Miidiirliigd,
Karayollar: 13. Bélge Miidiirliig, [l Gida, Tarim ve Hay. Miid. v.s.) mutat olarak génderecekleri
teknik ve istatistiki bilgilere iliskin yazilar ile Hazinenin 6zel miilkiyetinde ve Devletin hitkiim
ve tasarrufu altindaki tasinmazlarin tespiti sonucu fuzuli isgalden dolayr iggalcilere
Kaymakamlik onayi ile olusturulan komisyonlarca takdir edilen bedeller tizerinden uygulanmasi
gereken ecrimisil bedellerinin tahakkuku, tebligi, tahsilati v.s. islemleri i¢in tanzim edilen
ihbarnameleri ve yazilari Kaymakam adina imzalamak.

1. Diigiin miisaadeleri ile ilgili dilekgelerin dogrudan kabulii ve havalesi,

2. Tekel digi birakilan patlayict maddelerle av malzemesi ve benzerlerinin taginmasi,
saklanmasi, depolanmasi, satis1, kullanilmasi, yok edilmesi ile denetlenmesine iligkin usul
ve esaslar gosteren tiiziik hikkiimlerine gore yiiriitiilecek is ve iglemler,

3. 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Almmi, Satimi ve Bulundurmasina Dair 10.03.1982 tarth ve 17629 sayili
Yonetmelikte belirtilen Yivsiz tiifek ruhsatnamesi alma, yenileme, yine yivsiz tiifek satin
alma belgesi alma talepleri ile ilgili dilek¢elerin havalesi,

4. 5729 sayih "Ses ve Gaz Fisegi Atabilen Silahlar Hakkinda Yonetmeligin" Bildirim konulu
8. maddesinde kayit altina alinmas: ile ilgili dilekgelerin havalesi,

5. Mahalle ve kir bekgisi ile ilgili is ve islemler,

6. Kaymakam tarafindan verilecek diger is ve islemler,

D. ilge Milli Egitim Miidiiriine Devredilen Yetkiler;

Tasimali Egitim Arag ve sofor degisiklik onaylar1.
2. Okul/Kurumlara ait ek ders ve ek ders iicret onaylari, Okullarda iicretsiz ag1lan kurs onaylari.

Ozel dgretim kurumlan ile ilgili olarak: Egitim personelin gecici ¢alisma izin onaylari,
aday 6gretmenlerin uygulamal egitimi ile ilgili onaylar, adaylik iglemleri ile ilgili egitim ve
sinav yiiriitme komisyon onaylari, yaz tatilinde yapacaklar egitim faaliyet onaylar,

4. Ozel Opretim Kurumlarinda gorevlendirilecek kadrolu/iicretli personelin ¢aligma izin
onaylari, istifa onaylari, kurum miidiirii ve personelin izin onaylari,

5. Sicil, Ozliik, Kiltiir, Muhasebe, Saymanlik, API-MEIS, Ozel Ogretim ile 6gretmen ve
personelin ayrilma-baslama ile ilgili yazilar,

6. Halk Egitim ve 6zel egitim kurslan agiliglari, hizmet i¢i egitim ve daireleri kendi i¢lerindeki
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denetleme programlarina iligkin onaylar,

7. Okul Aile Birliklerinin kantin s6zlesmeleri kapsaminda komisyon olusturma ve ilgili
yazilarinin imzalanmasi,

8. Bakanlik veya Valilikten alinan hizmet igi egitim, toplant1 vb. gérevlere katilma onaylarina
istinaden ilgili personelin s6z konusu toplantiya katilacagina dair yazilan yazilar ve onaylar

9. Okul gezilerinin onaylari,

10. il genelinde gergeklestirilen ve §grencilerin katildig: sportif etkinliklere katilim onaylari,

1. Milli Egitim Midiirltigii kapsamindaki okullarin tertiplemis olduklar Il genelinde
gergeklestirilen gezilerin onaylari,

12. Kaymakam tarafindan verilecek diger is ve islemler,

E.

1. Niifus isleri ile ilgili olarak yapilan her tiirlii bagvuru ve dilekgenin dogrudan kabulii ve
havalesi,

2. Niifus Miidiirliigii tarafindan diizenlenen umumi pasaportlarin bagvurularinin onaylanmasi ve
imzalanmasi,

3. Kaymakam tarafindan verilecek diger is ve islemler,

F. Ilce Saglik Miidiiriine Devredilen Yetkiler;

1.

2,

Vardiya nobeti gérevlendirme olurlari,

Bagli kuruluslar arasinda ag1 hizmetleri, saha ¢aligmalari vb. durumlarda 1-5 (5.glin dahil)
personel gorevlendirmeleri,

Kaymakam tarafindan verilecek diger is ve islemler,

G. bi! arim ve Orman Miidiiriine Devredilen Yetkiler;

Kaymakam adimna 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda uygulanan idari para cezasi
onaylari,

Kaymakam tarafindan verilecek diger is ve islemler,
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DORDUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

(1) Kurum Amirleri bu yénerge hiikiimlerinin personele tebliginden sorumludur.

(2) Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Kaymakamin emrine gére
hareket edilecektir.

1. GECICI MADDE

16.11.2022 tarihli ve 3022 sayil1 Finike Kaymakamlig1 imza Yetkileri Yonergesi yiiriirliikten
kaldirilmagtir.

II. YORUTME VE SORUMLULUK
Bu Yonerge hiikiimlerini Finike Kaymakam yiiriitiir.

II1. YORURLUK
Bu yonerge ../ 5.0/ 2 02.5... tarihinden itibaren yiiriirliige girer.
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